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A VIZSGÁLAT KERETE

A vizsgálat határa
[A dokumentum célja és a támogatott döntés]

Vizsgált kör és felhasználás

[A vizsgált szervezet, ügylet és időszak.]

[A jelentés felhasználási célja és a szükséges értelmezési korlátok.]

VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ

[A döntés lényege]
Javaslat

[A javasolt döntés és annak feltétele.]

Mi támasztja alá

[A döntést befolyásoló tények, források és összefüggések.]

Mi változtathat a döntésen

[A még tisztázandó bizonyíték és a lehetséges következmény.]

Következő lépés

[Konkrét teendő, felelős szerepkör, határidő és a lezárás bizonyítéka.]
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FEJEZET 01

[A fejezet kérdése]
[Miért számít ez a kérdés az ügyleti vagy vezetői döntésben?]

Vizsgálati kör

[Az érintett időszak, szervezet és dokumentumok.]

Az értékelés rendje

[Milyen összevetésből következik a megállapítás, és hol található az azt alátámasztó részlet?]

MEGÁLLAPÍTÁS ÉS JAVASLAT

[A megállapítás tárgya]
Megfigyelt tény

[Az eredeti irat állítása az időszak, mértékegység és forrás pontos megjelölésével.]

Üzleti jelentőség

[A tény következménye az adott döntésre. Az értelmezés és a feltételezés legyen elkülönítve.]

Időszak Mutató és mértékegység Érték

[Bázisidőszak] [Mutató] [Érték]

[Tárgyidőszak] [Mutató] [Érték]

Javasolt intézkedés

[Konkrét lépés, felelős szerepkör, időzítés, függőség és ellenőrizhető lezárás.]

Forrás és bizonyosság

[Forrás neve, keltezése, fizikai oldala és elérhetősége.]

[Mit bizonyít a forrás, és mire nem ad választ?]
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MELLÉKLET

Források és részletes egyeztetések
Jel Dokumentum és dátum Kapcsolódó megállapítás

[F01] [Irat neve és keltezése] [Fejezet és oldalszám]

[F02] [Irat neve és keltezése] [Fejezet és oldalszám]

Részletes egyeztetés

[A számítás vagy forrásösszevetés részlete. Az alapvető bizonytalanságot a főszövegben is meg kell tartani.]

LEZÁRÁS

Döntés és következő lépés
Döntési kérés

[Mit kell eldönteni, kinek és milyen feltétellel?]

Teendő és visszajelzés

[Konkrét következő lépés, kapcsolattartó és a válasz útja.]

Dokumentumadatok

[Verzió] · [Keltezés] · [Titkossági besorolás]

[Kapcsolattartó neve, szerepköre és elérhetősége]



A  K Ö V E T K E Z Ő  E G Y E Z T E T É S

[A döntési kérés]
[A következő egyeztetés tárgya és a válasz útja]

[Ügycím]

[Verzió] kiadás · 2026. szeptember 20.
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